


Правило 1. Пишите отчет сразу после мероприятия

Цель – проинформировать посетителей сайта 
о событии, а также формировать и поддерживать 
позитивный имидж организации.





Пример отчета на сайте детского сада – как не надо писать. 

• 1.Срок публикации этого отчета – две недели после 
мероприятия. Данная информация для раздела «Новости» 
уже устарела

• 2.Общие фразы – главный враг любого отчета. Посетителей 
сайта интересует, что было на мероприятии в детском саду, 
а не ваши эмоции

• 3.Детали в отчете должны сообщать дополнительную 
информацию, а не вызывать дополнительные вопросы 
у посетителей сайта



Правило 2. Пишите о самом мероприятии, 
а не о подготовке к нему 

Если вы размещаете отчет на сайте в разделе 
«Новости», то и назвать это сообщение можно как 
новость: «В детском саду прошла итоговая викторина 
среди воспитанников подготовительных к школе 
групп» или «Дошкольники вместе с воспитателями 
необычно поздравили мам и бабушек 
с Международным женским днем». 

Суть сообщения от этого не изменится, а внимание 
посетителей сайта привлечет.



• Введение – это несколько предложений, которые отвечают 
на вопросы: «когда?», «где?», «что?». Таким образом здесь 
вы даете более полную информацию, чем в заголовке.

• В основной части отчета необходимо написать 
информацию, которая отвечает на вопросы: «кто?», 
«зачем?», «почему?», «что дальше?». Последний вопрос 
относится к тем мероприятиям, которые включают 
несколько этапов, каждый из которых вы освещаете 
на сайте и анонсируете последующий.

• Объем информации должен быть не более одной страницы 
шрифтом Times New Roman, 14 с полуторным интервалом 
между строк.

• Кроме этих пяти правил, выполняйте требования к форме 
отчета на сайте детского сада, если их предъявляет 
учредитель!!!



Правило 4.  Добавьте детали в отчет

Однако детали тоже должны нести смысловую нагрузку 
в отчете и иметь непосредственное отношение 
к мероприятию.



Правило 5. Проиллюстрируйте отчет фотографиями

• Прежде чем разместить отчет с фотографиями детей на сайте, 
убедитесь, что на это не требуется согласие родителей. Например, 
если фотография представляет собой коллективную съемку, то есть 
это не портрет, и конкретный ребенок – не основной объект 
изображения, согласие родителей не нужно (ст. 152.1 ГК). К таким 
фотографиям можно отнести фрагменты детских утренников, 
общесадовских мероприятий. Если воспитанник на фото один, 
важно убедиться, что такое изображение не признают биометрией.

• Нельзя размещать такую фотографию, по которой можно 
установить личность ребенка или продемонстрировать на ней его 
физиологические и биологические особенности. Поэтому 
не подписывайте Ф. И. О. детей под фото – это позволит исключить 
идентификацию их личности.





Пример отчета на сайте детского сада – как надо 
писать

• Части отчета. Отделите вводную часть от основной 
отступом. Так вы сразу увидите, получилось ли 
выдержать нужное соотношение

• Фото в отчете. Не стремитесь размещать много 
фотографий. Достаточно одной, которая передаст 
атмосферу мероприятия

• Объем текста. Не пишите много текста. Он должен 
уместиться на один экран монитора



Можно ли публиковать на сайте детского сада фото 
отдельного ребенка, если есть письменное согласие его 
родителей, грамоты и дипломы воспитанников 
по итогам конкурсов?



Как выбрать фотографию для публикации отчета 
о мероприятии на сайте?




